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Lugar J.I. Boyacá Real - Carrera 74 A # 66 A - 37 

Fecha 24/07/2026, 30/07/2026, 31/07/2026 y 10/08/2026 

Tema Instructivos: Organización de Expedientes y Transferencia Documental Primaria 

 

 

 

Desarrollo 

 Lectura, comprensión y ejemplos: Instructivo “Organización de Expedientes”. 

 Lectura, comprensión y ejemplos: Instructivo “Transferencia Documental 
Primaria”. 

 Taller práctico “Revisión (06) expedientes físicos”. 

 Resolución de dudas e inquietudes. 

 Revisión y corrección de (21) expedientes por traslado, origen J.I.C. La Florida. 

 Revisión y corrección de (25) expedientes por traslado, origen J.I.C. Villa Mary 

 Revisión (04) expedientes por ingreso nuevo. 

 Explicación del diligenciamiento del formato de novedades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 
Firma 

DAJANNA STEPHANY LEGUIZAMON 
RICO 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

DEYSI JOHANNA GUEVARA 
RODRIGUEZ 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

JENNIFER TATIANA CALDERON 
PARRA 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

LILIANA MARGARITA ARQUEZ 
FERNANDEZ 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

 

NNI JOHANNA DUARTE BARRIGA 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

 

MONICA COGOLLO ORTEGA 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

 

ORFELINA GONZALEZ ROJAS 

Profesional 
en atención 
primera 
infancia 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

ALEJANDRA MILENA SERRATO 
SUÁREZ 

Auxiliar 
Administrativa 

J.I. Boyacá 
Real 

Ver 
Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

CLAUDIA CECILIA PÉREZ TOLOZA Responsable J.I. Boyacá Ver 
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  del jardín 
infantil 

Real Formatos de 
Asistencia 
Adjuntos 

 

ROBERTH M. MILLAN REYES 

Profesional 
Universitario 
219, Grado 
16 

SLIS Engativá 
– Gestión 
Documental 

SLIS 
Engativá – 
Gestión 
Documental 

 

 

 

 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

Leer, apropiar y poner en práctica los 
conceptos del Instructivo de 
“Organización de expedientes”, en la 
elaboración de expedientes diaria. 

Especifique el nombre 
del funcionario, 
contratista, usuario o 
beneficiario responsable 
de la actividad 

Desde el 24 de julio 
de2026 en 
adelante. 

Leer, apropiar y poner en práctica los 
conceptos del Instructivo de 
“Transferencia Documental Primaria”, 
en la elaboración de expedientes diaria. 

Especifique el nombre 
del funcionario, 
contratista, usuario o 
beneficiario responsable 
de la actividad 

Desde el 24 de julio 
de2026 en 
adelante. 

Próxima 
reunión 

No Aplica 

Elaboró Roberth M. Millan Reyes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Instructivos: Organización de Expedientes y Transferencia Documental 
Primaria J.I. Boyacá Real 24/07/2026 - 02:00 P.M. 

Roberth M. Millan Reyes 
Gestión Documental SLIS Engativá 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ROBERTH M. MILLAN REYES CC 79746035 SLIS ENGATIVA PROFESIONAL UNIV. PLANTA rmillan@sdis.gov.co 3246849635 

CODIGO 219, GRADO 16 

https://v3.camscanner.com/user/download
mailto:rmillan@sdis.gov.co


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Instructivos: Organización de Expedientes y Transferencia Documental 
Primaria J.I. Boyacá Real 30/07/2026 - 08:00 A.M. 

Roberth M. Millan Reyes 
Gestión Documental SLIS Engativá 
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Instructivos: Organización de Expedientes y Transferencia Documental 
Primaria J.I. Boyacá Real 31|/07/2026 - 08:00 A.M. 

Roberth M. Millan Reyes 
Gestión Documental SLIS Engativá 
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Instructivos: Organización de Expedientes y Transferencia Documental 
Primaria J.I. Boyacá Real 10/08/2026 - 08:00 A.M. 

Roberth M. Millan Reyes 
Gestión Documental SLIS Engativá 
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